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CALITATEA FISEI DISCIPLINEV/ [1/2024
PROGRAMEI ANALITICE

1. Scop

Procedura prezintd modul de initiere, proiectare/reproiectare, implementare si evaluare a fisei
disciplinei/programei analitice din cadrul Universitatii BIOTERRA, precum si a responsabilitatilor
aferente, In vederea actualizarii In conformitate cu progresele tehnico-stiintifice si cu perspectiva cresterii
exigentelor profesionale, in contextul programului de studiu.

2. Domeniu de aplicare
Procedura se aplica in cadrul Universitatii BIOTERRA in toate facultatile si departamentele
care ofera servicii educationale prin programe de studii.

3. Documente de referinta

o Legea Invitimantului Superior nr. 199/2023;

e Ordinul M.E. nr. 6.768 / 12.12.2023 pentru aprobarea Metodologiei de acordare a
creditelor transferabile in invatarea pe tot parcursul vietii, publicat in M.O. , Partea I, nr. 39 /
17.01.2024;

e Ordinul M.E.N. nr. 5146 / 2019 privind aprobarea aplicararii generalizate a Sistemului
European de Credite Transferabile (ECTS);

e Carta U.B.d.B;

e Hotararea nr. 915/2017 - Metodologie de evaluare externa, a standardelor, a standardelor
de referinta si a listei indicatorilor de performanta a Agntiei Romane de Asigurare a Calitatii In
Invatamantul Superior ;

e Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetarii Tineretului si Sportului nr.5703/2011 privind

implementarea Cadrului National al Calificarilor din Invatamantul Superior.

e H.G. nr.404/2006, privind organizarea si desfagurarea studiilor universitare de masterat;

e Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 75/2005
privind asigurarea calitatii educatiei.

4. Definitii si abrevieri

In prezenta procedura sunt utilizate urmitoarele definitii si abrevieri:

Definitii:

- Disciplina de studiu — forma de prelucrare didacticd (psihologicd si pedagogicd) a unui
domeniu stiintific, tehnologic, cultural sau a unei arii problematice cu relevantd la nivelul
facultatilor din cadrul Universitatii.

- Continutul disciplinei de studiu — un corpus de cunostinte, valori si atitudini concretizate Tn
programele de invatdmant specifice diferitelor discipline si diferentiate in functie de scopurile si
obiectivele stabilite la nivelul facultatilor si al specializarilor alese.

- Tipul disciplinei: fundamentala (DF), de specialitate (DS), complementara (DC)

- Statutul disciplinei: obligatorie (DO), optionald (Do) sau facultativa (Df)

Abrevieri:

o AT - activitati tutoriale
AA - activitati aplicative asistate
CEAC - Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii
ECTS - Credite de studiu transferabile Tn sistemul european
DF - disciplina fundamentald



e Df - disciplina facultativa

e DG - disciplina generala

e DS - disciplina de specialitate
e DO - disciplina obligatorie

e Do - disciplina optionala

e FD- fisa disciplinei

e Sl - studiu individual

e S - activitati de seminar

e L - activitati de laborator

e FV - forma de verificare/evaluare
e E -examen

e C - colocviu/test final

e LP - lucrari de control

e V - verificare pe parcurs

5. Descriere

5.1. Generalitati

(1) Aceasta procedura constituie un ghid de indrumare 1in activitatea de elaborare,
fundamentare, actualizare si aprobare a unei fise a disciplinei.

(2) Rezultatul aplicarii acestei proceduri il constituie detalierea programului de studii si
planului de invatamant pentru un ciclu de invatamant, specific fiecarui program de studii/
specializari. Procedura este unicd pentru toate formele de invitaimant (Invatiméant cu frecvent,
Invatamant cu frecventa redusa - FR.

(3) Procedura se completeaza cu standardele si indicatorii de performanta pentru asigurarea calitatii.

5.2. Continutul si forma fisei disciplinei
5.2.1. FD cuprinde urmatoarele date:

e Antet: Universitatea BIOTERRA, facultatea, domeniul, denumirea programului de studii,
nivelul de studii, durata studiilor, perioada de studii, numarul de credite (ECTS), modalitatea de
invatare (forma/formele de invatamant);

e Denumirea disciplinei, tipul disciplinei: fundamentala (DF), de specialitate (DS),
complementard (DC), statutul disciplinei: obligatorie (DO), optionala (Do) sau facultativa (Df) si
codul disciplinei.

e Numarul de ore alocat disciplinei, in concordanta cu planul de invatamant (PI), detaliat
dupd modalitatea de invatare (forma de Invatdmant) pe:

- Cursuri de Zi: ore de curs, ore de seminar, ore de laborator/aplicatii practice, pe saptamana si
total pe disciplina;

- Cursuri FR: ore de curs sinteza, ore de studiu individual si ore de laborator/aplicatii practice
pe sdptamana si total pe disciplina;

- Numarul de credite (ECTS) pe disciplind pe fiecare semestru si numarul de credite alocat
fiecarei competente;

e Competente acumulate de student/rezultatele invatarii,

e Obiective generale si obiective specifice pentru curs, seminar, activitati practice (laborator,
proiect etc.);

e Continutul cursului (pe lectii si capitole) si continutul activitatilor practice (seminar etc.);

e Definirea activitatilor practice (laborator, proiect etc.);



e Planul cursului si seminariilor/ laboratoarelor/ activitatilor practice si/ sau de cercetare
stiintifica aferente fiecarei saptamani din semestru;

e Modalitati de evaluare pe parcurs si evaluare finala, precum si criteriile de evaluare.
Modalitate de evaluare finala se coreleaza cu planul de invatamant (prin examen, colocviu sau
verificare partiala pe fiecare semestru);

Modalitati si tehnici de predare;

Materiale didactice necesare;

Bibliografie obligatorie si suplimentara;

Titular disciplind: grad didactic, nume si prenume, semnatura.

5.2.2. Formularul FD utilizat pentru studii de licenta IF (Anexa 1a), IFR (Anexa 1b). Tn
principiu se utilizeaza acelasi tip de formulare si pentru programele de masterat, daca 1
procedurile specifice programelor din ciclul al doilea nu se specifica altfel.

5.3. Proiectarea si aprobarea fisei disciplinei

5.3.1. Fisa disciplinei se proiecteaza de catre titularul de disciplini. In cazul mai multor
titulari la aceeasi disciplina proiectarea fisei disciplinei se realizeaza de colectivul de titulari, de
regula sub coordonarea titularului cu vechimea cea mai mare 1n predarea disciplinei respective.

5.3.2. Fisa disciplinei se proiecteaza pe baza fisei programului de studii si a planului de
invatamant, care se pun la dispozitia titularului/titularilor de catre directorul de departament.

5.3.3. In proiectarea fisei disciplinei se urmareste indeplinirea urmitoarelor conditii:

a. sa contind toate elementele componente precizate la pct.5.2.;

b. sa se asigure armonizarea cu alte discipline conform fisei programului de studii;

c. sa se asigure conformitatea cu planul de Tnvatamant;

d. sa se asigure calitatea rezultatelor invatarii prin:

- definirea clara si corectda a competentelor asteptate de student;

- corelatia cu efortul depus de student pentru acumularea cunostintelor, abilitatilor si valorilor
exprimate in numar credite ECTS;

- continut in concordantd cu noutatile stiintifice si practice in domeniu pe plan national si international,

- corelatia cu cerintele pietei muncii;

e. sd defineasca clar si in concordantd cu rezultatele Tnvatarii modalitatile de evaluare pe
parcurs si finala a studentilor.

5.3.4. Fisa disciplinei se analizeaza in cadrul Comisiei de evaluarea si asigurarea calitatii pe
facultate si se aproba in departament cu cel putin 6 luni inaintea implementarii ei.

5.3.5. Responsabilitatea pentru proiectarea in termen si calitatea fisei disciplinei revine
titularului/titularilor disciplinei, iar pentru activitatile administrative Comisiei de evaluare si
asigurare a calitdfii pe facultate si directorului de departament.

5.4. Evaluarea calitatii fisei disciplinei

5.4.1. Evaluarea calitatii fisei disciplinei se realizeaza anual, dupa parcurgerea primului ciclu
de studii.

5.4.2. Evaluarea/ auditarea fisei disciplinei se realizeaza pe baza urmatoarelor sase criterii:

a. corelatia dintre discipline: conditionari si recomandari;

b. redundanta conceptelor detaliate;

c. definirea clara si corecta a rezultatelor invatarii (competentelor) In conformitate cu cerintele
pietei muncii;

d. corelatia dintre efortul studentului (masurat in credite) si rezultatele Tnvatarii;



e. includerea noutatilor in domeniu;
f. satisfactia studentilor, absolventilor si a altor parti interesate.

5.4.3. Validarea calitatii fisei disciplinei se realizeaza pe baza formularelor din Anexele 2 si 3.

5.4.4. Validarea calitatii are in vedere:

e Corectarea anomaliilor (elementele a, b, ¢ si d)

e Imbunatitirea continui a calitatii programului de studii (elementele e si f)

5.4.5. Auditarea calitatii figei disciplinei se realizeaza pe faze, astfel:

Faza 1. Analiza informatiilor colectate de la studenti, absolventi si alte parti interesate de catre
Comisia de evaluare si asigurare a calitatii pe facultate (pe baza chestionarelor de evaluare sau alte
surse). Un raport scurt privind concluziile analizei se preda titularilor de discipline.

Faza 2. Autoevaluarea efectuatd de catre titular pe baza Chestionarului de audit al disciplinei
(Anexa 2). Formularul se preda Comisiei de evaluare si asigurare a calitatii pe facultate. Directorul
departamentului raspunde pentru asigurarea documentelor necesare titularului de disciplina (fisa
programului de studii, plan de invatamant, lista de coduri ale disciplinelor etc.).

Faza 3. Evaluarea multidisciplinard incrucisata efectuata de catre Comisia de evaluare si
asigurare a calitatii pe facultate. Comisia poate atrage in aceastd activitate titularii de disciplind
pentru explicatii de specialitate. Concluziile se consemneaza in Centralizatorul de audit al
disciplinelor programului de studii (Anexa 3).

Faza 4. Analiza concluziilor se realizeaza in cadrul departamentului. Deciziile se valideaza in
Consiliul facultatii.

5.4.6. Procesul de auditare a calitatii figei disciplinei se finalizeaza pana cel tarziu in luna mai
pentru anul universitar urmator.

6. Responsabilitati privind procedura
a. Senatul Universitatii
- aproba procedura;
- aproba reviziile procedurii.
b. Rectorul Universitatii
- impune aplicarea procedurii.
c. Comisia pentru invatimant si prorectorul cu activitatea didactica
- monitorizeaza aplicarea procedurii.
d. Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii (CEAC)
- avizeaza implementarea/modificarea/retragerea procedurii.
e. Decanii, directorii de departamente, personalul didactic
- aplica procedura.

7. Avizari, modificari ale procedurii

7.1. Procedura se avizeaza de CEAC si se aproba de Senatul Universitatii BIOTERRA.

Pe baza experientei urmeaza sa se formuleze propuneri de imbunatatire a procedurii.

7.2. Modificarile se initiaza de catre orice structura organizationala din cadrul Universitatii.

Propunerea se inainteazd CEAC.

7.3. Modificarile din capitolul 5 conduc la elaborarea unei noi editii. Modificarile din
celelalte capitole conduc la revizia editiei curente.

7.4. Orice editie sau revizie este avizatd de CEAC si se aproba de Senatul Universitatii BIOTERRA.

8. Aspecte speciale

Prezenta procedura este proprietate intelectuald a Universitatii BIOTERRA.

9. Anexe

Anexa 1: F1- Fisa disciplinei (Anexele 1a,1b)

Anexa 2: F2 - Formularului de audit al disciplinei

Anexa 3: F3 - Formularul de audit al disciplinelor programului de studii



1.Date despre program

FISA DISCIPLINEI
(Invatdmant cu frecventa)

Anexa 1

1.1 Institutia de invatamant superior

UNIVERSITATEA BIOTERRA DIN BUCURESTI

1.2 Facultatea

1.3 Departament

1.4 Domeniul de studii

1.5 Ciclul de studii

Licenta

1.6 Programul de studii/ Calificarea

2. Date despre disciplina

2.1.Denumirea disciplinei

ELEMENTE DE INGINERIE ELECTRICA

2.2 Titularul activitatilor de curs

2.3 Titularul activitatilor de

seminar

2.4 Anul de 2.5 Semestrul 2.6 Tipul de 2.7 Regimul 2.8 cod

studiu evaluare disciplinei disciplina

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)

3.1 Nr de ore pe saptamana 3.2 Din care curs 3.3 2
seminar

3.4 Total ore din planul de invatamant 3.5 Din care curs 3.6 28
seminar

3.7 Distributia fondului de timp ore

Studiul dupa manual, support de curs, bibliografie si notite

Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate sip e

teren

Pregatire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri

Tutoriat

Examinari

Alte activitati...

3.8 Total ore de studiu individual

3.9 Total ore pe semestru

3.10 Numarul de credite

4. Preconditii (acolo unde este cazul)




4.1 de curriculum -
4.2 de competente -

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1 de desfasurare a
cursului

5.2 de desfasurare a
seminarului

6. Obiectivele disciplinei - rezultate asteptate ale invatarii la formarea carora contribuie parcurgerea si
promovarea disciplinei sub forma tabelului de mai jos:

6.1 Cunostinte

6.2 Aptitudini
6.3 Responsabilitate
si autonomie

7. Continuturi

7.1 Curs Metode de predare Observatii
(-.)

7.2. Seminarii Metode de predare Observatii
(...)

1.

Bibliografie (obligatorie/selectivi/resurse web)

()

8.Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitatilor epistemice,
asociatiilor profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

Continutul disciplinei este in concordanta cu ceea ce se face in alte centre universitare din tara si din
strainatate. Pentru o mai buna adaptare la cerintele pietei muncii a continutului disciplinei au avut loc
intalniri atat cu reprezentati ai mediului de afaceri cat si cu cadre didactice de la alte facultati.

9. Evaluare (exemplificare)

‘ Tip activitate ‘ 9.1 Criterii de evaluare 9.2 Metode de evaluare ‘ 9.3 Pondere ‘
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din nota
finala

9.4 Curs - corectitudinea si completitudinea

cunostintelor; Test grila.

- coerenta logica;

- gradul de asimilare a limbajului de

specialitate; 80%

- criterii ce vizeaza aspectele atitudinale: | Participarea activa la

constiinciozitatea, interesul pentru studiu | cyursuri.

individual.
9.5 Seminar - capacitatea de a opera cu cunostintele Rezolvarea unor aplicatii

asimilate; numerice

- capacitatea de aplicare in practica; Raspunsuri intrebari 20%

- criterii ce vizeaza aspectele atitudinale: | seminarizare

constiinciozitatea, interesul pentru studiu | Participare activa la

individual seminarii

10.6 Standard minim de performanta : cunoasterea elementelor fundamentale de teorie, rezolvarea unei

aplicatii simple

Data completarii:
Semnatura titularului de seminar

Data avizarii:

Director Departament

Nota:
1) Se va modifica corespunzitor SPECIALIZARII :
2) Categoria poate fi:

DF — disciplina fundamentala

DS — disciplina de specialitate

DC — disciplind complementara

DD - disciplina optionala

Semnatura titularului de curs

Semnatura




PROGRAMA ANALITICA

Forma de invatimant FR Anexa 1b
Denumirea disciplinei
Codul Semestrul Numarul de
disciplinei credite
Facultatea Numarul orelor pe semestru/activitai
Domeniul de Total | SI | S | L | P
licenta

Programul de
studii de licenta

(specializarea)

Categoria formativa a disciplinei
DF-fundamentald, DG-generala, DS-de specialitate, DE-economicd/manageriala, DU-umanista

Categoria de optionalitate a disciplinei: DI-impusa, DO-oplionald, DL-liber aleasa
(facultativa)

Obiective

Continut
(descriptori)

Teste si teme

de control
Forma de evaluare (E-examen, C-colocviu/test final, LP-lucrari de control)
Stabilirea notei g . . . .
finale - raspunsuri la examen/colocviu/lucrari practice
(procentaje) - activitdti aplicative atestate/laborator/lucrari practice/proiect etc.
- teste pe parcursul semestrului
- teme de control
Bibliografia
Lista materialelor
didactice necesare

Coordonator de disciplina Grad didactic, titlul, prenume, numele Semnatura




Anexa 2

Chestionar de audit a fisei disciplinei

PROGRAMA ANALITICA
Forma de invatamant IFR

Denumirea
disciplinei

| Codul disciplinei

Facultatea

Numarul orelor pe semestru/activitati

Domeniul de licenta

Total SI | TC | AT AA

Programul de studii de
licenta (specializarea)

(descriptori)

Categoria formativa a disciplinei
DF-fundamentala, DG-generala, DS-de specialitate, DE-economica/manageriala, DU- DF
umanista
Categoria de optionalitate a disciplinei: DI-impusa, DO-optionala, DL-liber aleasa DI
(facultativa)

Discipline Obligatorii

Anterioare (conditionate)

Recomandate
Obiective
Continut TEME DE STUDIU INDIVIDUAL (SI)

Forma de evaluare (E-examen, C-colocviu/test final, LP-lucrari de control)

Stabilirea notei

- raspunsuri la examen/colocviu/lucrari practice

finale
(procentaje) - activitati aplicative asistate/laborator/lucrari practice/proiect etc.
- teste pe parcursul semestrului
- teme de control
Bibliografia

Lista materialelor
didactice necesare

Coordonator de
disciplina

Grad didactic, titlul, prenume, numele Semnatura

Legenda: Sl — studiu individual, TC — teme de control, AT — activitati tutoriale, AA — activitati aplicative asistate



Universitatea BIOTERRA

Facultatea...

Departament....

Programul de studii ....

Forma de invatamant....................
Disciplina.........ccooveveieneniiiiiiens Cod...
An de studii...Sem....Nr. credite...
Titular....

Se bifeaza cu X cdsuta corespunzdtoare:

Nr. Criteriul/ Calificativ V) A|B|C|D|E
Crt.

1 Corelatia dintre discipline: conditionari si recomandari;

2 Redundanta conceptelor detaliate

3 Definirea clara si corecta a rezultatelor invatarii (competentelor)

4 Corelatia dintre efortul studentului (masurat in credite)

5 Includerea noutatilor in domeniu

6 Satisfactia studentilor, absolventilor si a altor parti interesate

Evaluare generala ?

Nota: Y Calificativ: A. Corespunde in totalitate; B. Corespunde, dar necesitd actiuni de
imbunatatire continua, C. Corespunde in mare parte, dar necesita actiuni corective;, D.
Corespunde partial, necesita atat actiuni de imbunatatire continua cdt §i actiuni corective;, E. Nu
corespunde, necesita inlocuirea in totalitate.

ACHIUNT COTECTIVE. ..uuviiieeeiiiiiee e ettt e e siiee e e e et e e e e e st e e e e sitteeeesateeeaeaasseeeeeasteeeesanseseeeeanstaeeesassaneesanrnneens

Actiuni de IMbUNALALITE CONTIMUA: .........oiiiiiiiiee ittt eeete e eette e e eete e e e e eetteeee e e sbee e e e seareeeeeannneeas

Data:
Semnatura titularului de disciplina
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Centralizator de audit al disciplinelor programului de studii

Universitatea BIOTERRA

Anexa 3

Facultatea...

Departamentul....

Programul de studii............

Forma de invatamant....................

DisCiplina........ccocevvivieiieircecee, Cod...

An de studii...Sem....Nr. credite...

Titular....

Nr. Denumirea disciplinei Cod Sem. Nr. | Calificativ | Calificativ

Crt. disciplina credite | general la | General

auto- la
evaluare | evaluarea
CCF

Concluzia departamenului:

Comisia de evaluare si asigurare a calitatii pe facultate,

Director departament,
Nume, prenume, semnaturi

Data:
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